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Linke Spalte

1 Gemeinsamer Chat
Nachrichten an alle, hier auch private
Chats.

2 Geteilte Notizen
Ein gemeinsames Dokument, etwa für
Agenda oder Protokoll.

3 Wartende Personen Moderation
Personen aus dem Warteraum einlassen
oder ablehnen.

4 Teilnehmerliste
Quadrat = Moderator*in, Kreis =
Teilnehmende, Bildschirmsymbol =
präsentiert. Klick auf den Namen für
Optionen.

5 Zahnrad Moderation
Teilnehmende verwalten, siehe Menü.

6 Anwendungsfenster
Hier öffnet sich, was du links anklickst.
Notizen lassen sich formatieren und
exportieren.

Menü Zahnrad (5) Moderation

Automatische Stummschaltung neuer
Teilnehmer aktivieren
Alle stumm schalten bis auf die Person,
die präsentiert
Rechte der Zuschauenden einschränken
Gastzugang regeln
Teilnehmernamen speichern
Alle Reaktionen löschen
Gruppenräume erstellen
Lernanalyse-Dashboard

Obere Leiste

7 Seitenleiste
Linke Spalte ein- und ausblenden.

8 Session-Name
Öffnet Session-Details und
Willkommensnachricht.

9 Aufzeichnung Moderation
Aufzeichnung starten und pausieren.

10 Verbindung
Zeigt die Stabilität deiner Verbindung.

11 Roter Button
Session verlassen. Moderator*innen
können sie hier auch für alle beenden.

12 Drei Punkte
Optionen wie Einstellungen, Vollbild und
Abwesend-Modus.

13 Webcams
Pfeil am Namen: Optionen zur Kamera.

Präsentation

14 Präsentation und Whiteboard
Folien anzeigen und Anmerkungen
zeichnen.

15 Whiteboard-Werkzeuge Präsentation
Auswählen, Verschieben, Stift, Radierer,
Pfeil, Text, Notizzettel und Formen.

16 Folien Präsentation
Blättern und eine Folie auswählen.

17 Ansicht
Zoomen und an die Breite anpassen.

Untere Leiste

18 Plus-Button Präsentation
Aktionen, siehe Menü.

19 Audio
Ton beenden oder neu verbinden, etwa um
zwischen Mikrofon und „nur zuhören“ zu
wechseln. Mit Mikrofon erscheint auch der
Stummschalten-Button.

20 Kamera
Webcam freigeben oder beenden. Der
kleine Pfeil öffnet die Einstellungen.

21 Bildschirm teilen Präsentation
Deinen Bildschirm für alle übertragen.

22 Reaktionen
Kurz per Emoji reagieren.

23 Hand heben
Dich zu Wort melden.

24 Präsentation
Präsentationsbereich ein- und ausblenden.

Menü Plus-Button (18) Präsentation

Präsentationen hochladen/verwalten
Quiz/Umfrage starten
Externes Video teilen
Kurzzeitwecker/Stoppuhr aktivieren
Kamera als Inhalt teilen
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